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DI



1 Clique em ACESSO RÁPIDO LIBERAÇÃO DOCUMENTAL.

PRÓXIMA 
TELA

DI



2 Certifique-se que o filtro está na opção IMPORTAÇÃO e no campo Grupo Mercadoria 

insira o BL. Após, clique em AVERBAR DI. 

DI

PRÓXIMA 
TELA

Selecione a opção Importação.

Insira o BL.

Clique em Averbar DI.

Ao inserir “%%%” é 

possível visualizar os BL’s.



3 Preencha os campos, inserindo número da DECLARAÇÃO DE IMPORTAÇÃO (DI), CLIENTE 

FINANCEIRO e, no campo Desembaraço, insira o canal pelo qual ocorreu o desembaraço. Após o 

preenchimento, clique OK.

Clique em Ok.

Insira o número da DI.

Selecione o canal de desembaraço.

DI

PRÓXIMA 
TELA

Insira o cliente financeiro.



4 No campo MERCADORIA, adicione o número do contêiner ou lote da carga solta, e no campo QTD, 

informe a quantidade. Em seguida, clique no botão INCLUIR TODOS. Após selecione a carga, e então 

clique em APLICAR.

Clique para selecionar.

A solicitação 

selecionada ficará azul.

Insira a mercadoria.

Clique em Incluir todos.

Observe que o status 

consta como proposto.

Insira a quantidade.

Ao inserir “%%%” é possível 

visualizar as mercadorias.

Clique para selecionar a carga.

Clique em Aplicar.

A carga selecionada 

ficará azul.

DI

Caso haja mais de um contêiner, não é necessário 

aplicar cada contêiner. Basta selecionar apenas 

um e realizar a aplicação, que o processo irá 

realizar a leitura no Siscomex dos demais. 



Então, o status será alterado para “Liberado - Desembaraçado”.

Liberado para prosseguir para próxima etapa.

Ao realizar a aplicação da DI, o sistema realizará a consultar os seus dados no SISCOMEX, e ao 

verificar, caso não haja pendências, o status será alterado para “Liberado – Desembaraçado”. Após a 

liberação, prosseguir para Checkin Documental.

O status será alterado para 

“1A consulta ao SISCOMEX” .

CHECKIN DOCUMENTAL

CHECKIN DOCUMENTALSua etapa termina aqui, clique a seguir para prosseguir para a próxima etapa.

DI

https://cdnweb.riobrasilterminal.com/s3fs-public/inline-files/04. Checkin Documental_1.pdf


DI - AVERBAÇÃO 
MANUAL



1 Clique em ACESSO RÁPIDO LIBERAÇÃO DOCUMENTAL.

PRÓXIMA 
TELA

DI – AVERBAÇÃO MANUAL



2 Certifique-se que o filtro está na opção IMPORTAÇÃO e no campo Grupo Mercadoria 

insira o BL. Após, clique em INCLUIR. 

Selecione a opção Importação.

Insira o BL.

Clique em Incluir.

DI – AVERBAÇÃO MANUAL

Ao inserir “%%%” é 

possível visualizar os BL’s.



3 Preencha os campos correspondentes com os respectivos dados.

DI – AVERBAÇÃO MANUAL

Inserir carga já desembaraçada.

Inserir o tipo do documento.

Inserir o número do documento.

Inserir o terminal.

Inserir a moeda.

Inserir inconterm.

Inserir valor. 

Inserir a data 

de registro.

Clique em Ok.

Inserir canal de desembaraço.

Inserir data de desembaraço.
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Clique em OK.11

Preencher apenas se diferir 

do cliente documental.
O cliente financeiro é responsável 

pelo pagamento, para o qual a 

Nota Fiscal será emitida.



4 No campo MERCADORIA, adicione o número do contêiner ou lote da carga solta, e no campo QTD, 

informe a quantidade. Em seguida, clique no botão INCLUIR TODOS. Após selecione a carga, e então 

clique em APLICAR.

Clique para selecionar.

A solicitação 

selecionada ficará azul.

Insira a mercadoria.

Clique em Incluir todos.

Observe que o status 

consta como proposto.

Insira a quantidade.

Ao inserir “%%%” é possível 

visualizar as mercadorias.

Clique para selecionar a carga.

Clique em Aplicar.

A carga selecionada 

ficará azul.

DI – AVERBAÇÃO MANUAL

Caso haja mais de um contêiner, não é necessário 

aplicar cada contêiner. Basta selecionar apenas 

um e realizar a aplicação, que o processo irá 

realizar a leitura no Siscomex dos demais. 



CHECKIN DOCUMENTAL

CHECKIN DOCUMENTAL

Então, o status será alterado para “Liberado - Desembaraçado”.

Liberado para prosseguir para próxima etapa.

Ao realizar a aplicação da DI, o sistema realizará a consultar os seus dados no SISCOMEX, e ao 

verificar, caso não haja pendências, o status será alterado para “Liberado – Desembaraçado”. Após a 

liberação, prosseguir para Checkin Documental.

O status será alterado para 

“1A consulta ao SISCOMEX” .

Sua etapa termina aqui, clique a seguir para prosseguir para a próxima etapa.

DI – AVERBAÇÃO MANUAL

https://cdnweb.riobrasilterminal.com/s3fs-public/inline-files/04.%20Checkin%20Documental_1.pdf


DUIMP



1 Clique em ACESSO RÁPIDO LIBERAÇÃO DOCUMENTAL.

PRÓXIMA 
TELA

DUIMP



2 Certifique-se que o filtro está na opção IMPORTAÇÃO e no campo Grupo Mercadoria 

insira o BL. Após, clique em INCLUIR. 

Selecione a opção Importação.

Insira o BL.
Clique em Averbar DUIMP.

Ao inserir “%%%” é 

possível visualizar os BL’s.

DUIMP



3 Preencha os campos, inserindo número da DECLARAÇÃO DE IMPORTAÇÃO (DI), CLIENTE 

FINANCEIRO e, no campo Desembaraço, insira o canal pelo qual ocorreu o desembaraço. Após o 

preenchimento, clique OK.

Clique em Ok.

Insira o número da DI.

Selecione o canal de desembaraço.

DI

PRÓXIMA 
TELA

Insira o cliente financeiro.



4 Na aba MERCADORIA, certifique-se que a mercadoria correta está incluída ao processo. Após 

selecione o documento, e então clique em APLICAR.

Clique para selecionar.

A solicitação 

selecionada ficará azul.
Clique na aba Mercadoria.

Observe que o status 

consta como proposto.

A mercadoria será automaticamente vinculada ao selecionar o BL no início da 

averbação. Contudo, é fundamental verificar se a mercadoria está efetivamente 

vinculada ao processo antes de prosseguir com a aplicação.

Clique em Aplicar.

DUIMP



CHECKIN DOCUMENTAL

CHECKIN DOCUMENTAL

Então, o status será alterado para “Liberado - Desembaraçado”.

Liberado para prosseguir para próxima etapa.

Ao realizar a aplicação da DUIMP, o sistema realizará a verificação, e caso esteja em conformidade, o 

status será alterado para “Liberado – Desembaraçado”. Após a liberação, prosseguir para Checkin 

Documental.

O status será alterado para 

“1A consulta ao SISCOMEX” .

Sua etapa termina aqui, clique a seguir para prosseguir para a próxima etapa.

DUIMP

https://cdnweb.riobrasilterminal.com/s3fs-public/inline-files/04.%20Checkin%20Documental_1.pdf


DSI E DSM



1 Clique em ACESSO RÁPIDO LIBERAÇÃO DOCUMENTAL.

PRÓXIMA 
TELA

DSI E DSM.



2 Certifique-se que o filtro está na opção IMPORTAÇÃO e no campo Grupo Mercadoria 

insira o BL. Após, clique em INCLUIR. 

DSI E DSM.

Selecione a opção Importação

Insira o BL.

Clique em Incluir.

Ao inserir “%%%” é 

possível visualizar os BL’s.



3 Preencha os campos correspondentes com os respectivos dados.

DSI E DSM.

Inserir carga já desembaraçada.

Inserir o tipo do documento.

Inserir o número do documento.

Inserir o terminal.

Inserir a moeda.

Inserir inconterm.

Inserir valor. 

Inserir a data 

de registro.

Clique em Ok.

Inserir canal de desembaraço.

Inserir data de desembaraço.
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Clique em OK.

Preencher apenas se diferir 

do cliente documental.
O cliente financeiro é responsável 

pelo pagamento, para o qual a 

Nota Fiscal será emitida.



4 No campo MERCADORIA, adicione o número do contêiner ou lote da carga solta, e no campo QTD, 

informe a quantidade. Em seguida, clique no botão INCLUIR TODOS. Após selecione a carga, e então 

clique em APLICAR.

Clique para selecionar.

A solicitação 

selecionada ficará azul.

Insira a mercadoria.

Clique em Incluir todos.

Observe que o status 

consta como proposto.

Insira a quantidade.

Ao inserir “%%%” é possível 

visualizar as mercadorias.

Clique para selecionar a carga.

Clique em Aplicar.

A carga selecionada 

ficará azul.

DSI E DSM.



Após realizar a aplicação, o status será alterado para “Em análise” e deverá prosseguir para o Checkin 

Documental.

O status será alterado para “Em análise”. 

Prosseguir para próxima etapa. 

O campo “Status de Checkin” foi 

alterado para “Aguardando Upload”.

DSI E DSM.

Sua etapa termina aqui, clique a seguir para prosseguir para a próxima etapa.

CHECKIN DOCUMENTAL

CHECKIN DOCUMENTAL

A equipe de Registro procederá à análise 

das informações adicionadas, efetuando 

a liberação após a conclusão.

https://cdnweb.riobrasilterminal.com/s3fs-public/inline-files/04.%20Checkin%20Documental_1.pdf


DTA E DTC



1 Clique em ACESSO RÁPIDO LIBERAÇÃO DOCUMENTAL.

PRÓXIMA 
TELA

DTA E DTC.



2 Certifique-se que o filtro está na opção PROCESSO E/S e no campo Grupo Mercadoria 

insira o BL. Após, clique em INCLUIR. 

DTA E DTC.

Selecione a opção Processo E/S.

Insira o BL.

Clique em Incluir.

Ao inserir “%%%” é 

possível visualizar os BL’s.



3 Preencha os campos correspondentes com os respectivos dados.

DTA E DTC.

Inserir carga já desembaraçada.

Inserir o tipo do documento.

Inserir o número do documento.

Inserir o terminal.

Inserir a moeda.

Inserir inconterm.

Inserir valor. 

Inserir a data 

de registro.

Clique em Ok.
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Clique em OK.

Preencher apenas se diferir 

do cliente documental.

O cliente financeiro é responsável 

pelo pagamento, para o qual a 

Nota Fiscal será emitida.

Para DTA Parte, é necessário adicionar 

a letra A e B no final do número do 

documento para diferenciá-los. Por 

exemplo, 2401485297A e 2401485297B.

É necessário realizar o Check-in documental 

para todos os processos, mesmo que os 

documentos sejam os mesmos.

Para processos com 

rateio, é necessário fazer 

a divisão do valor entre a 

quantidade de processos.

Para DTCs com mais de um 

contêiner, é necessário inserir a DTC 

de cada contêiner e dividir o valor 

entre a quantidade de contêineres.



4 No campo MERCADORIA, adicione o número do contêiner ou lote da carga solta, e no campo QTD, 

informe a quantidade. Em seguida, clique no botão INCLUIR TODOS. Após selecione a carga, e então 

clique em APLICAR.

Clique para selecionar.

A solicitação 

selecionada ficará azul.

Insira a mercadoria.

Clique em Incluir todos.

Observe que o status 

consta como proposto.

Insira a quantidade.

Ao inserir “%%%” é possível 

visualizar as mercadorias.

Clique para selecionar a carga.

Clique em Aplicar.

A carga selecionada 

ficará azul.

DTA E DTC.



CHECKIN DOCUMENTAL

CHECKIN DOCUMENTAL

Após realizar a aplicação, o status será alterado para “Em análise” e deverá prosseguir para o Checkin 

Documental.

DTA E DTC.

O status será alterado para “Em análise”. 

Prosseguir para próxima etapa. 

O campo “Status de Checkin” foi 

alterado para “Aguardando Upload”.

Sua etapa termina aqui, clique a seguir para prosseguir para a próxima etapa.

A equipe de Registro procederá à análise 

das informações adicionadas, efetuando 

a liberação após a conclusão.

https://cdnweb.riobrasilterminal.com/s3fs-public/inline-files/04.%20Checkin%20Documental_1.pdf


PENDÊNCIA NO REGISTRO 
DA AVERBAÇÃO



1 Clique em ACESSO RÁPIDO LIBERAÇÃO DOCUMENTAL.

PRÓXIMA 
TELA

PENDÊNCIA NO REGISTRO DA AVERBAÇÃO.



2 Selecione a opção IMPORTAÇÃO, no campo Grupo Mercadoria insira o BL ou no campo 

Documento insira o o número do documento. Em seguida, clique em PESQUISAR. Após, 

selecione o processo clicando sobre ele e clique em LOG e, a seguir, em CARREGAR.

Selecione a opção Importação.

Insira o BL.

Clique em Pesquisar.

Insira o número do documento.

Clique para selecionar o processo.

Clique em Log. Clique em Carregar.

Neste campo é possível 

checar o motivo da 

pendência. No qual poderá ser 

ajustado ao clicar em editar.

PENDÊNCIA NO REGISTRO DA AVERBAÇÃO.

Ao inserir “%%%” é 

possível visualizar os BL’s.

A solicitação 

selecionada ficará azul.
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