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Crachá com preenchimento sólido

A liberação de transporte é etapa em que o despachante indica qual(is) transportadora(s) será responsável por determinado 
processo. Essa etapa pode ser realizada de duas maneiras no Portal: através do acesso rápido ou pelo gerenciamento.
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Logotipo, Ícone

Descrição gerada automaticamente

Logotipo, Ícone

Descrição gerada automaticamente
LIBERAÇÃO 

TRANSPORTE
GERENCIAMENTO

Selo 3 com preenchimento sólido

VÍNCULO DE 
TRANSPORTADORA

Selo 1 com preenchimento sólido

JANELAS DISPONÍVEIS PARA AGENDAMENTO

JANELAS DISPONÍVEIS 
PARA AGENDAMENTO

Selo 4 com preenchimento sólido

https://www.youtube.com/watch?v=iMl10Q3PQkU&list=PLgmcyfVPC45F6aWx_GUREk4EuaaE6vA9-&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=bvfQEFJAN8I&list=PLgmcyfVPC45F6aWx_GUREk4EuaaE6vA9-&index=2


VÍNCULO DE
TRANSPORTADORA



1 Clique em GERENCIAMENTO TRANSPORTADORA

PRÓXIMA 
TELA

VÍNCULO DE TRANSPORTADORA.

MANUTENIR.



2 Clique em INCLUIR, em seguida, no campo nome, insira a razão social da 

transportadora. No campo início, insira a data atual do vínculo e após, clique em OK.

Clique em Incluir.

PRÓXIMA 
TELA

Insira a Razão Social.

Insira a data atual.

Atentar-se ao CNPJ 

da transportadora.

Clique em OK.

VÍNCULO DE TRANSPORTADORA.



3 Observe que a transportadora devidamente foi vinculada. Agora é possível realizar a etapa de 

LIBERAÇÃO TRANSPORTE.

Transportadora 

vinculada.

VÍNCULO DE TRANSPORTADORA.



LIBERAÇÃO TRANSPORTE 
ACESSO RÁPIDO



1 Clique em ACESSO RÁPIDO LIBERAÇÃO DOCUMENTAL.

PRÓXIMA 
TELA

LIBERAÇÃO TRANSPORTE.



2 Selecione o filtro na opção correspondente ao processo e no campo Grupo Mercadoria 

insira o BL ou número do documento. Selecione a aba LIBERAÇÃO TRANSPORTE e 

após, clique em PESQUISAR. 

Selecione o filtro correspondente.

Insira o BL ou nº do documento.

Clique em Pesquisar.

Clique em Liberação Transporte.

LIBERAÇÃO TRANSPORTE.

Ao inserir “%%%” é 

possível visualizar os BL’s.



3 Selecione o processo clicando sobre ele, após, clique em ATUALIZAR LIBERAÇÃO 

TRANSPORTE. Em seguida, Informe o Modal e a quantidade, em seguida, clique em 

OK.

Clique para selecionar.

O processo selecionado 

ficará azul.

Clique em Atualizar Liberação Transporte.

PRÓXIMA 
TELA

Clique em Ok.

Informe o Modal. 

Informe a quantidade total de cargas as serem retiradas.

É possível dividir o número de 

quantidade entre mais de uma 

transportadora, se necessário. 

Inserir no campo QTD o total de 

cargas entre as transportadoras.

LIBERAÇÃO TRANSPORTE.

Exemplo:

Transportadora X: 1

Transportadora Y: 1

 Somamos a quantidade da 

Transportadoras X e Y, que 

totalizam 2 unidades, e 

inserimos esse valor no 

campo "QTD"



4 Insira a transportadora e a quantidade de cargas, e em seguida clique em INCLUIR. 

LIBERAÇÃO TRANSPORTE.

Insira a transportadora.

Forneça o número de unidades que a transportadora indicada poderá retirar.

Clique em Incluir. 

Para incluir mais transportadoras 

repita este passo.

Transportadora 

incluída.



LIBERAÇÃO TRANSPORTE 
GERENCIAMENTO



1 Clique em GERENCIAMENTO CENTRAL DE CONTROLE E RASTREAMENTO.

PRÓXIMA 
TELA

LIBERAÇÃO TRANSPORTE – GERENCIAMENTO.



2 Insira o dado no campo de busca utilizando os métodos de pesquisa de sua preferência e em seguida, 

clique no botão PESQUISAR. Após, selecione a opção EMBARQUE/DESEMBARQUE na seção 

Tracking. 

Insira o BL.

Insira o CE Mercante.

Insira nº do documento.

Insira nº do contêiner.

Clique em Pesquisar.

Clique em Liberação Transporte.

PRÓXIMA 
TELA

PRÓXIMA 
TELA

LIBERAÇÃO TRANSPORTE – GERENCIAMENTO.



2 Selecione o processo clicando sobre, após clique em ATUALIZAR LIBERAÇÃO TRANSPORTE. Em 

seguida, insira o modal e informe a quantidade de cargas a serem retiradas.

Clique para selecionar.

Clique em Atualizar Liberação Transporte.

PRÓXIMA 
TELA

Clique em Ok.

Informe o Modal. 

Informe a quantidade total de cargas as serem retiradas

É possível dividir o número de 

quantidade entre mais de uma 

transportadora, se necessário. 

Inserir no campo QTD o total de 

cargas entre as transportadoras.

Exemplo:

Transportadora X: 1

Transportadora Y: 1

 Somamos a quantidade da 

Transportadoras X e Y, que 

totalizam 2 unidades, e 

inserimos esse valor no 

campo "QTD"

LIBERAÇÃO TRANSPORTE – GERENCIAMENTO.



3 Insira a transportadora e a quantidade de cargas e em seguida clique em INCLUIR. 

Insira a transportadora.

Forneça o número de unidades que a transportadora indicada poderá retirar.

Clique em Incluir. 

Transportadora 

incluída.

LIBERAÇÃO TRANSPORTE – GERENCIAMENTO.



JANELAS DISPONÍVEIS 
PARA AGENDAMENTO



1 Clique em PLUGINS MONITOR JANELA

PRÓXIMA 
TELA

JANELAS DISPONÍVEIS PARA AGENDAMENTO

MANUTENIR.



2 No campo DATA DE REFERÊNCIA insira a data no qual deseja agendar, no campo CATEGORIA insira 

a categoria do agendamento. Em seguida, clique em  PESQUISAR. Para janelas de DTA e DTC, será necessário 

selecionar no campo DOCUMENTOS ESPECÍFICOS, para os demais documentos deixar campo em branco.

JANELAS DISPONÍVEIS PARA AGENDAMENTO

Insira a data no qual deseja verificar a disponibilidade.

Insira a categoria. Insira o tipo de documento.

Clique em Pesquisar.

Preencher apenas em casos de DTA ou DTC. Para 

os demais documentos, manter o campo em 

branco.

Na coluna “Tipo” será possível visualizar se 

a janela é para o terminal 1 ou 2. 

Na coluna “Equipamento especial” será 

possível visualizar as janelas que foram 

previamente disponibilizas com equipamento 

especial.
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